Utmutaté akkreditacios/felmentési kérelmek beadasahoz és kitoltéséhez

1. Részletszabalyok

TVSz 33.§ (6): ,,A hallgaté az adott félévre valé bejelentkezést megel6z6en a Tanulmanyi Ugyrendben leirt médon kérheti
a mas karon, felsGoktatdsi intézményben teljesitend6 felvett, vagy korabban teljesitett tantargya (k) befogaddsat a
kartdl.,,

Az akkreditacié keretében kérhetd barmely felsGoktatasi intézményben folytatott tanulmanyok sordn megszerzett targy
beszamitasa a felvételt kdvet6 beiratkozas keretében. Természetesen a felséfoku vagy felsGoktatasi szakképzésben
szerzett kreditek beszamitasara is van lehetGség.

A felmentési kérelem beaddsara a honlapon megadott hataridSig van mdod. Tovadbba a torvény altal meghatarozott
beiratkozasi idépontot (normal és potfelvételi esetén szeptemberi 1-t és keresztféléves felvétel esetén februar 1-t) kovetd
30 napon beliil (oktober 1-ig és marcius 1-ig) 4 000 Ft késedelmi dij megfizetése mellett még szintén beadhatd. A
késedelmi dijat a TO irja ki, és a Neptunon keresztil kell megfizetni.

Az akkreditacié dija 1000 Ft/elfogadott targy, melyet a TO az elbiralast kdvetSen ir ki a hallgatd részére, és a Neptun
rendszeren keresztil kell teljesiteni.

A felmentett targyak utan onkoltséges/koltségtéritéses hallgatonak kreditaranyos téritési dijat nem kell fizetnie, csak a
fenti akkreditacios eljarasi dijat.

A fenti hatarid6n tul, de még a beiratkozas félévének szorgalmi idészakdban benydujtott akkreditaciés kérelmet csak
méltdnyossagi alapon van lehet6ség benyujtani, a kari dékdannak cimzett kérelem csatoldasa mellett. Méltanyossagi
kérelem beadasara a tanulmanyok soran egy alkalommal van lehet6ség!

A késedelmesen beadott kérelem esetén az alabbi pétdijakkal kell szdmolni az érintett hallgatdnak:
- méltanyossagi kérelem eljarasi dija 4 000 Ft;

- késedelmes hivatalos adatszolgaltatas (hataridén tul benyujtott kreditatvételi kérelem) 4 000 Ft;
- utdlagos, akkreditalt targyfelvétel dija 3000 Ft/targy.

A méltanyossagi kérelem beaddsa aldl abban az esetben mentesiil a hallgatd, ha a késedelmes beadds a korabbi
felsGoktatdsi intézmény hibajabdl kovetkezik be, és ezt az adott felsGoktatasi intézmény irasban igazolja. Az igazolasnak
tartalmaznia kell a hallgato tematikakra beadott kérelmének igénylési idGpontjat.

A beiratkozasi félév szorgalmi id6szakat kévetden felmentési kérelem beaddsara semmilyen indokkal nincs lehetdség,
azt a TO a hallgatétdl nem veszi mar at!

2. Formai kovetelmények

Az akkreditacidhoz sziikséges formanyomtatvanyt és a nyomtatvany mellé csatolandé dokumentumokat (tovabba az
esetleges méltanyossagi kérelmet) a hallgatdnak a TO-ra kell eljuttatnia a megadott hataridéig.

Kizardlag szamitdgéppel kitoltott kérelem nyujthato be (kivétel az alairas).

A kérelemcsomag beadasa torténhet:



postai uton (OE-KGK-TO, 1444 Budapest, Pf.: 273.),
személyesen a TO félfogadasi rendjének megfelelGen,
faxon (+36-1-666-5238), javasolt ilyenkor egy ellenérzé hivas a TO-ra, hogy megérkezett-e a kérelem.

Annyi kérelemcsomagot kell 6sszeadllitani, ahany intézménybdl és szakrdl a hallgatd beszamitast akar kérni.

Kérelmek elbiralasa folyamatosan torténik a félév soran, a kari kreditatvételi bizottsag llésrendjének megfelel6en. A
hallgatéi kérelemcsomagot a TO tovabbitja a bizottsag kovetkezd Ulésére, majd az elbirdlast kovetben rogziti az
eredményeket a Neptun rendszerben az un. 0. féléven, mely megtekinthet6 a Neptun Tanulmanyok/Leckekdnyv
meniipontjaban a félév kivalasztasaval és listazasaval.

A felmentési kérelmek elbiraldsdig az adott targyra beadott kérelmet technikai elutasitottnak tekinti a TO, és a
felmentésre éplild targy felvételére nincs maéd!

A felmentési kérelem elbirdlasat kovetéen a kérelem megtekintheté a TO elGaddndl is, és vitds esetben (elutasitott
felmentés esetén) lehet6ség van felllvizsgalati kérelem beaddsara a bizottsag elndkéhez. A kérelmet a TO el6adénal kell
beadnil

3. Csatolandé dokumentumok

A kitoltott formanyomtatvanyhoz csatolni kell a leckekdnyv hitelesitett mdsolatat és a beszamitandd targy(ak)
felsGoktatasi intézmény altal hitelesitett tematikajat, az aldbbi specialis szabalyok figyelembe vétele mellett.

1. A Neptunbdl/ETR-b6l nyomtatott elektronikus indexkivonat is megfelel, ha az adott felsGoktatasi intézmény azt

hitelesitette. Szintén megfelel az oklevélmelléklet teljes masolata is hitelesitve.

A KGK valamely szakdn teljesitett targyakrdl csak annak a hallgaténak kell csatolnia a kérelemhez az
indexmasolatot is, akinek mar megszlint a jogviszonya (volt KGK hallgatd), és indexét kézhez kapta a jogviszony
megsz(inése utan. A parhuzamos felvétel esetén (ha még nem szlint meg a jogviszony, és nem keriilt postazasra
az KGK index) a korabbi tanulmdanyok indexkivonatanak kérelemhez torténé nyomtatdsat a beaddaskor kell kérni a
TO el6addnal.

Volt KGK hallgatdk esetében az indexmasolatot (az eredeti bemutatasa mellett) a személyes benyujtas esetén a
benyujtaskor hitelesiti a TO, és az eredeti indexet visszaadja.

Azon hallgaténak, aki a KGK valamely szakan teljesitett (barmely kar altal beoktatott) mintatantervi targy alapjan
kér felmentést, tdrgytematikat nem kell benyujtania kérelemhez.

A székesfehérvari telephelyen mUiszaki menedzser szakon folytatott tanulmdnyok esetén a mintatanterv szerint
teljesitett targyakbol nem kell tematikdt csatolni az érintett hallgaténak a budapesti telephelyre torténd
atjelentkezés/felvétel esetén!

Szabadon vélaszthat6 targyak esetében altaldban nem kell targytematikat csatolni senkinek, kivéve a gazdalkodasi
és menedzsment valamint a kereskedelem és marketing szakon az A/4 szab. val. tarsadalomtudomanyi és B/3
szab. val. készségfejlesztd targyak befogadtatasat, bizonyos esetekben az alabbiak szerint.

Az A/4 és B/3 targycsoportokra torténd beszamitasok esetében a bizottsag vizsgalja a benyujtott tematika
alapjan, hogy az megfelel-e az adott targycsoportban teljesitendé tipusu targyak kozé.



A két szak mintatantervének végén talalhaté kilonalld szab. val. targyas tablazatban megadott A/4 és B/3
csoportba tartozd targyak beszamitdsa esetén nem kell tematikat csatolni! Minden mas esetben a
tematika csatoldsa kotelezd!

Az Obudai Egyetem (vagy jogel6d intézmények) tobbi karan (BGK, KVK, NIK, RKK, Székesfehérvar), valamely szakon
folytatott tanulmanyok beszamitdsa esetén, a KGK altal beoktatott targyakrdl (Kozgazdasagtan,
Vallalkozasgazdasagtan, Menedzsment stb.) a hallgatdnak nem kell targytematikat csatolnia a kérelemhez!

A nem KGK altal oktatott targyak esetében ez aldl nem mentsiil az érintett kérelmezd!

4. Kitoltési utmutatd

A felmentési kérelem el6lapjan értelemszerlien kell megadni a személyi adatokat, a korabbi intézmény és szak adatait,
illetve a felmentés szempontjabdl érintett szak adatait (ahol majd elkezdi a tanulmanyokat a hallgatd), és a lap aljan
aldirdssal ellatni a kérelmet. Email-ben torténd bekiildés esetén kizarélag alairva beszkennelt el6lap fogadhaté el!

A felmentési kérelem bal oldali részén kell feltlintetni azt a targyat a megszerzett eredménnyel egylitt, ami alapjan a
hallgaté a beszdmitast kéri, a jobb oldalon pedig azt a targyat, amire a beszamitast el akarja szamoltatni a KGK
mintatanterv alapjan.

A beszamitasra kivalasztott targy adatait a kari honlapon elérhet6 mintatanterv alapjan kell kitolteni
(Gyorslinkek/Mintatantervek mentipontban).

Atvétel esetén, amennyiben adott targyat az atvételi kérelem beadasanak félévében vesz fel, el6fordulhat, hogy nem
minden targybdl rendelkezik még eredménnyel a félévre felvett targyak kozil. Ezen targyak el6zetes befogadtatasara is
van lehet&ség mar az atvételi eljaras keretében.

Ez esetben baloldalon az érdemjegy helyett a ,folyamatban” szoveget kell rogziteni az érintett targy soraban, és a
teljesitési datumot Uresen hagyni, a jobb oldalon pedig azt a targyat kell feltlintetni, amire a beszamitast el akarja
szamoltatni a KGK mintatanterv alapjan. E targyakra a bizottsag el6zetes befogadhatdsagi dontést hoz, és —sikeres atvétel
esetén - a beiratkozasra kell hozni a hataridé utan teljesitett targyak eredményeirdl igazolast az anyaintézménytél, mely
alapjan a beiratkozaskor keriilnek rogzitésre a megszerzett osztdlyzatok az elGzetes akkreditalt targyakhoz, illetve
kerillnek torlésre a sikerteleniil teljesitett targyak a befogadtatott targyak kozdl.

5. Specialis mintatantervi targyak befogadtatasanak kitoltési szabalyai

1. Amennyiben szabadon valaszthaté targyak beszamitasat kéri, akkor a bal oldalon a beszamitandd targy adatait
kell megadni, a jobb oldalon pedig annyit kell beirni: ,,Szabadon valaszthaté targy”.

A szabadon valaszthaté targyakbdl csak annyi kredit fogadtathatd be, amennyit a mintatanterv elGir (MM és VF
szakon legfeljebb 10 kredit, GM és KM szakon legfeljebb 6 kredit)!

2. Amennyiben kotelez6en valaszthaté targy beszamitasat kéri (ha van ilyen a tantervben), akkor a bal oldalon a
beszamitandé targy adatait kell megadni, a jobb oldalon pedig annyit kell beirni:”Kotelez6en valaszthato targy”.



A kotelez6en valaszthato targyakbdl csak annyi kredit fogadtathatd be, amennyit a mintatanterv el8ir, és csak
akkor fogadhatd be tdrgy, ha az szerepel a tantervben felsorolt kdtelez6en valaszthaté targyak kdzott, tovabba
legaldbb 75%-ban egyezik a két tematika!

3. Amennyiben idegen nyelven tanult szakmai targyat kritériumtargyként kivan elfogadtatni, akkor a bal oldalon a
beszamitandd targy adatait kell megadni, a jobb oldalon pedig annyit kell beirni: , Kritériumtargy és szabadon
valaszthaté targy” vagy ,Kritériumtargy és torzstargy”. Utdbbi akkor lehetséges, ha az adott targy a szak
tantervében torzstargyként szerepel, és a két targy kovetelményrendszere legaldbb 75%-ban fedi egymast.

Kritériumtargybdl legfeljebb 2 targy befogadasara van lehet6ség!

4. A kereskedelem és marketing valamint a gazdalkodasi és menedzsment szakon angol, német, orosz, olasz,
spanyol, francia és portugdl felséfoki C vagy szakmai(!) kozép C nyelvvizsga vagy azzal egyenérték(i
oklevél/érettségi alapjan felmentés kérhetd.

Ez esetben a bal oldalon a targynév/targykdd részhez a nyelvvizsga/nyelvtudas nyelvét, tipusat, fokat kell
megadni, a tébbi mez4t liresen hagyva, a jobb oldalon pedig a mintatantervi Szakmai idegen nyelv I. és Il. targyak
adatait kell két sorban rogziteni.

A miszaki menedzser szakon, az FSz képzésiinkon és a mesterképzéseinken nyelvvizsga/nyelvtudas alapjan
felmentés nem kérhetd, mert a mintatanterv nem ir el6 kotelezd nyelvi teljesitést!

6. Tovabbi informacié

Amennyiben a fenti leirdsban valamely kérdésére nem taldl valaszt, akkor azt elkiildheti az info@kgk.uni-obuda.hu cimre,
és valaszolunk levelére rovid id6n belil, illetve indokolt esetben az Utmutatd is kiegészitésre kerdil.



