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Az 3llashoz tartozé elvarasok, lényeges feladatok:

Az Obudai Egyetem altal vagy részvételével megvalésulé projektek pénziigyi
menedzseri feladatai korében:

Kézfinanszirozasu palyazatok/projektek koltségvetésnek tervezésében,
modositasaban és egyeztetésében valé kozremiikddés

Projekt pénzigyi megvalésitasaval kapcsolatos tanacsadas az egyetemi
szakmai megvalésito szervezeti egységek szamara.

Projekt megvalésitasanak (elérehaladasanak) pénzugyi menedzsment
szempontl tamogatasa, a tamogatas szabalyszer(i felhasznalasanak és
elszamolasanak  gazdalkodasi szempontld  biztositasaban  valé
kézremikodés.

Projekt pénzigyi alatamaszté dokumentacidinak ellendrzése, elkészitése,
naprakész kezelése, elektronikus és papir alapu dokumentacio
Osszeallitasa, zaradékolas elkészitése.

Palyazati forrasb6l megvaldsuld, kézbeszerzési értékhatart el nem érd
beszerzések lebonyolitasa.

A projekt keretében megkotott szerzédések, bejové szamlak, a kapcsolédo
alatamaszté dokumentumok elszamolhatésaganak ellenérzése, kezelése.
A projekt koltségterv szerinti megvalosulasanak nyomonkdvetése.
Palyazati adatkezeld felllet hasznalata.

A projektek likviditdasanak folyamatos biztositasa, feligyelete, a
rendelkezése allé6 pénzugyi keretek folyamatos figyelemmel kisérése.
El6leglehivasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Kényvviteli egyeztetések lebonyolitasa.

Projektzarassal kapcsolatos feladatok, pénzligyi rész- és zarébeszamoldk,
hianypétlasok elbkészitése, kulénés figyelemmel annak a szakmai
beszamoldval val6 6sszhangjara.

Fenntartasi iddészakban felmerilé pénzugyi jellegli  feladatok
menedzsmentje.



o Kozremikddés a tamogatéi és hatdsagi ellenérzésekre valé
felkészlilésben, részvétel a helyszini ellen6rzéseken.

o Egylttmikodés a tamogat6 és kdozremikddod szervezetekkel, valamint az
egyetemi szakteriletekkel, tematikus munkacsoportokban valé részvétel.

o Részvétel az egyetemi palyazati szabalyozasok és nyilvantartasok
kialakitasaban, fejlesztésében; adatszolgaltatasok dsszeallitasaban.

o Szakteruleti részvétel a projekteket érinté informaciés napokon,
rendezvényeken; részvétel az egyetemi és a kilsé partnerekkel folytatott
targyalasokon.

Allas, munka terilete(i);
o Pénzigy, kdnyvelés

« Projektmenedzsment
« Uzleti elemzd

Szukséges tapasztalat:

o koézfinanszirozasu palyazatok/projektek kezelése teruletén szerzett
legalabb 3 év tapasztalat.

Egyéb feltételek (csak felvétel esetén):
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o buntetlen el6élet, illetve nem all a tevékenység folytatasat kizard
foglalkoztatastdl eltiltas hatalya alatt
o felhasznaldi szintl MS Office ismeretek,
« megbizhatésag, terhelhetéség,
e 0nallé és csapatban térténd munkavégzés, precizitas,
e j6é kommunikaciés, helyzetfelismeré és problémamegoldé készség.
Sziukséges végzettség:

o pénziigyi-gazdasagi szakteruleti fels6foku végzettség (BsC, MsC)
Szukséges nyelvtudas:

o elényt jelent a k6zépfoku aktiv angol nyelvtudas
Foglalkoztatas jellege:

o hatarozatlan ideji munkaviszony
o teljes munkaidés foglalkoztatas



Munkavégzés helye:
1034 Budapest, Bécsi ut 120-128
Jelentkezés médja:

o szakmai 6néletrajz bérigény megjeldléssel,

e motivacios levél,

o a végzettséget és/vagy képzettséget igazold okiratokat felvétel esetén
eredetiben bemutatni szukséges,

« akivalasztasi eljarasra vonatkoz6 adatkezelési tajékoztat6 az alabbi link
alatt megismerhetd: https://uni-obuda.hu/wp-
content/uploads/2022/01/0Obudai_Egyetem_Nyilatkozat szemelyes adat
ok kezeleserol_allashirdetesekhez 220103.pdf

o érvényes erkoélcsi bizonyitvany (felvétel esetén eredetiben bemutatni
szukséges),

e az e-mail targyaban, kérjuk feltintetni a betéltendd pozicid
megnevezését ,Projekt pénziugyi menedzser” és az allashirdetés
azonositészamat is: OE-RH, 2768, 2024

A munkakor betdltésének varhaté idépontja:
o elbiralast kévetéen azonnal

Az dnéletrajzok és a szuikséges iratok benyujtasanak hatarideje:
o 2024. november 3.

A benyujtas maddja:

o elektronikus Gton a hr@uni-obuda.hu e-mail cimen keresztul

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informacié az Obudai Egyetem
honlapjan: www.uni-obuda.hu szerezheté.
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