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OBUDAI EGYETEM

Keleti Karoly Gazdasagi Kar

Jelen dokumentum a legfontosabb tudnivalokat tartalmazza diohéjban a
szakdolgozat/diplomamunka elkészitéséhez, az ahhoz tartozé folyamatokrol, magaban foglalja a
kari kiegészito eloirasokat, de természetesen nem helyettesiti a vonatkozo egyetemi
szabalyozasokat!

A leirtakat eloszor a 2018. év 6szi szemeszterében kell alkalmazni.

Amennyiben a lent ismertetett hatariddk nem munkanapra esnek, abban az esetben automatikusan az
azt koveto els6 munkanapra értenddek.

A konzulens felkérésének menete, a feladatlap elkészitése és a téma titkositasa:

1.

A hallgato az altala valasztott belsd konzulenst a Szakdolgozat/Diplomamunka tantargy felvételét
megeldzd félévben keresi fol. Belso, konzulenst vélasztani kotelezd, kiilsé konzulenst nem. Belsd
konzulensként jelenlegi 6raadod oktatét, vagy az egyetem korabbi oktatojat, draadojat is valaszthatja a
hallgat6. Bels6 konzulens a fenti korok egyikébe sem tartozd személy felkérése csak dékani
engedéllyel lehetséges, errdl az engedélyrdl a hallgaté gondoskodik, amennyiben ilyen konzulenst
valaszt.
A hallgato6 a konzulens felkérése soran a belsé konzulensével egyeztetve kitolti a honlaprol letoltott, a
képzésének megfeleld eldzetes feladatlapot €s a-valasztott konzulens rairja, hogy vallalja a konzulensi
feladatokat. Ezt adja le a hallgaté —hidnytalanul kitdltve —a képzésének megfeleld intézetnél, illetve
elektronikusan a belsd konzulensénél. A feladatkiirdsban szakirodalmi kutatasnak és 0nallo
problémafeltarasnak valamint megoldasi javaslatnak is szerepelnie kell. (Hataridé: téli zarovizsga
esetén aprilis 30., nyari zarovizsga esetén november 30.) Az elézetes feladatlapokat oktober 1-jéig,
illetve marcius 1-jéig a konzulenssel egyetértésben lehet mddositani és az intézethez eljuttatni. Az
intézeti adminisztracidhoz valo eljuttatasa a bels6 konzulens feladata.
Az eldzetes feladatlapokat az intézetigazgatd hagyja jova, illetve adja vissza a belsé konzulensnek
modositasra. A végleges, jovahagyott feladatlapok —az el6zetesen leadott feladatlapokon sziikséges
modositasokra 1d6t hagyva — legkésdbb oktober 31.illetve marcius 31. utdn az intézetben atvehetdk és
atveendok. Ezt kell bekotni ‘a'dolgozatba.Ennek-elektronikus forméja pedig a dolgozati fajlba
beillesztendd.
A dolgozat titkositasa er6sen indokolt esetben-kérheté a formanyomtatvany kitoltésével, de egyedi
forma is elfogadhat6. A dolgozat titkositdsat nem a hallgatd, hanem az a cég kéri, melynek érdeke
fliz6dik ahhoz, hogy a dolgozatban esetlegesen szerepld informaciok ne keriiljenek nyilvanossagra Ezt
legkésébb oktober 1-jéig, illetve marcius 1-jéig Kell benyujtani az intézethez, tekintettel arra, hogy a
végleges feladatlapon a titkositas ténye is szerepel. Mivel a feladatkiirast véglegesen hivatalosan az
intézet hatdrozza meg (a gyakorlatban az egyeztetett témat maximalisan figyelembe véve), amiben
rendelkezés keriil a titkossagrol is, ezért az intézet fenntartja a jogot, hogy bizonyos témak
kidolgozasadhoz kapcsolodva ne engedélyezze a titkositast.
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A targyfelvétel:

5.

Csak az a hallgatoé veheti fel a Szakdolgozat/Diplomamunka targy gytjtokurzusat, akinek leadott
konzulens felkérése (eldzetes feladatlap formdjaban) van! A gyijtékurzusrol a regisztracidos hét
lezéarulta utan keriilnek a hallgatok a konzulensiik kurzusara, illetve Neptun figyelmeztetés utan torlésre
keriil az a hallgat6, akinek nincs konzulense.

A konzultidciok menete, azok igazolasa, és az aldirds megszerzése

6.

Az elsé konzultacid leigazolasanak a regisztracios hét utolsé napjaig meg kell torténnie, (kiilonos
tekintettel arra a ténye, hogy a feladat/téma megbeszélésére mar sor kellett keriiljon), ellenkez6 esetben
a hallgato torlésre keriil a Szakdolgozat/Diplomamunka tantargyrol. A nem teljesitett elsé konzultaciot
a konzulens jelzi az intézet felé, illetve az intézet ellendrzi a konzulenseknél.

A tovabbi konzultaciok idépontjat, valamint a feladatok ilitemezését a konzulens hatarozza meg. A
konzultaciora felkésziilten kell érkezni, mivel onmagéban a megjelenés nem jelenti a konzulens aléirasi
kotelezettségét.

A tantargy teljesitéséhez sziikséges kovetelményeknek valo megfelelést a belsé konzulens itéli meg,
¢s irja ala a konzultacios napléban-a ;,A hallgatd-a ,,Szakdolgozat/Diplomamunka” tantargy alairasi
kovetelményét teljesitette.” nyilatkozattal. Az -aldirashoz ‘a konzultacidkon vald legaldbb négy
alkalommal torténd, a konzulens-altal a-konzultacidés naploban igazolt részvétel sziikséges, de ez
Onmagaban nem elégséges feltétel. Ha a tantargy teljesitéséhez sziikséges kovetelményeknek valod
megfelelés a belsé konzulens megitélése szerint ennek ellenére nem tortént meg, tigy nem irja ala a
konzultacids naploban ezt a részt. Ebben az esetben a hallgatonak tjra fel kell vennie a kdvetkezo
félévben a tantargyat. Alairas esetén a belsé konzulens legkésdbb a szorgalmi idészak utols6 napjaig a
Neptun rendszerben rogziti az alairast, és ezzel egyidejiileg az intézeti titkarsagon leadja a konzultacios
naplot.

A formai el6irdsok:

9.

10.

11.

A szakdolgozat terjedelme legalabb 40-oldal,-mely legalabb 60000 karakternyi, a diplomamunka
terjedelme legalabb 60 oldal, mely legalabb 80000 karakternyi szoveget tartalmaz szokozokkel egyiitt,
de mellékletek nélkiil a bevezetéstol az irodalomjegyzékig, azaz a feladatlap, a hallgatoi nyilatkozat, a
tartalomjegyzék, abra és tablazatjegyzék, valamint a magyar ¢s-idegen nyelvii tartalmi kivonat nem
szamit bele a dolgozat terjedelmébe. A kritikal szakirodalmi feldolgozas mesterképzésben minimum
20 relevans szakkonyv illetve tudomanyos és szakfolyoirat felhasznalasat jelenti, melybdl az idegen
nyelvii forrdsok szama minimum 5. Ezekre visszautalas torténik az 6nallo kutatas értékelése soran is.
A kotelezden eldirt fejezeteken és azok tartalman tul a-belsd struktira a kovetkezdket kdveti (nem mint
kotelezden eldirt fejezetcimek): bevezetés, irodalmi megalapozas, anyag és mddszer, eredmények,
kovetkeztetések, javaslatok.

A bekottetett példannyal teljesen egyezd, annak minden oldalat tartalmaz6 1-1 db doc(x) és pdf azonos
fajlokat kell késziteni.

A dolgozat formai felépitésénél a http://kgk.uni-obuda.hu/szakdolgozat linken elérheté formai sablon
kovetése kotelezd!

;memdm a{ ‘ 1084 Budapest, Tavaszmez6 u. 15-17
/ v F

- ®
) TUVRheinland
kgk.uni-obuda.hu CERTIFIED. | |



http://kgk.uni-obuda.hu/szakdolgozat
http://kgk.uni-obuda.hu/szakdolgozat
http://kgk.uni-obuda.hu/szakdolgozat
http://kgk.uni-obuda.hu/szakdolgozat

OBUDAI EGYETEM

Keleti Karoly Gazdasagi Kar

A dolgozat beadasa és biralata

12.

13.

14.

15.

16.

A targyi alairas megszerzése sziikséges elofeltétele a dolgozat beadasanak. Az intézeti ligyintézd csak
akkor fogadja be a dolgozatot, ha a feladatlapon a belsd konzulens alairasaval jelezte, hogy az
beadhato.

Ett6l fiiggetlentil az intézet — pl. formai okok miatt, kotelezé nyilatkozatok, alairasok hianya, stb. —
megtagadhatja a dolgozat befogadasat A dolgozatot anndl az intézetnél kell beadni, amelyik a
szakiranyt/gazdasagi modult gondozza, illetve mesterképzésben a belsé konzulens intézetének
titkarsagan. A dolgozatbeadas hatarideje: téli vizsgaidOszak esetén december 15., nyari zarovizsga
esetén majus 15. Késedelmes leadasra egyik esetben sincs lehetdség.

A dolgozat leadasakor a kovetkezdket kell hozni: 1db fekete miiborkotéses példany, elektronikus
adathordozon a dolgozat valamennyi(!) oldalat tartalmaz6 fajlok (pdf és doc(x)), valamint a feltdltést
visszaigazold email nyomtatott, formaban. A feltltést kovetd plagizalasvizsgalat eredményérol a
konzulens értesiti a hallgatot is, €s-az. intézetet is a szabalyzatokban leirt modon.

Figyelem! A hidnypdtlasra visszaadott, javitott dolgozat vegsd leadasi hatarideje az eredeti
hataridékkel egyezik meg! Azaz téli vizsgaiddszak esetén ez december 15., nyari zarovizsga esetén
majus 15.

A dolgozat biraltatasardl az intézet gondoskodik, amennyiben az biralatra kiadhatonak mindsiil;
formalis hallgatoi ajanlasokat nem fogadunk el.

Zardvizsgara jelentkezés:

17.

18.

A dolgozat beadasa egyben zardvizsgara jelentkezésnek is mindsiil, kivéve, ha ezt a hallgaté kiilon
jelzi.

Korabban beadott dolgozatok védésére akkor kertilhet sor, ha annak szandékat a hallgato legkésébb az
aktualis vizsgaidOszak elsd hetének végéig az intézet €s a Tanulmanyi Osztaly felé jelzi. Amennyiben
erre a dolgozat eléviiléséig nem Kerlil sor,  akkor j ‘dolgozatot kell késziteni és a
Szakdolgozat/Diplomamunka’ targyat ismételten teljesiteni, vagy a meglévé aktualizalasat kell
elvégezni uj feladatlap alapjan.

Budapest, 2018. 10. 26.

A Kari Tanacs KGK-KT-VI1/593/2017 sz. hatarozataval  elfogadta a szakdolgozat, valamint a

diplomamunka készitésének kari kovetelményeit.

A Kari Tanacs KGK-KT-VII1/655/2018 sz. hatarezataval modositotta a szakdolgozat, valamint a

diplomamunka készitésének kari kovetelményeit.
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